Zapytanie ofertowe nr 2 /BUWIWM/2017

Biuro Uznawalno$ci Wyksztalcenia 1 Wymiany Migdzynarodowej (Zleceniodawca)
informuje, Ze prowadzi postgpowanie w trybie zapytania ofertowego na organizacje
i przeprowadzenie kursu jezykowo-adaptacyjnego dla cudzoziemcow podejmujacych
w Polsce studia II-go stopnia w ramach programu stypendialnego im. S. Banacha.

Postanowienia ogoélne

L.

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu dotyczacym wyboru
wykonawcy, ktory wykona przedmiot zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

O przedmiot zaméwienia - organizacje 1 przeprowadzenie kursu moga ubiegac sig
jednostki organizacyjne szkdt wyzszych nadzorowanych przez ministra wlasciwego ds.
szkolnictwa wyzszego, majace co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu
rocznych kursow przygotowawczych do podjecia studiow w jezyku polskim, o ktoérych
mowa w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika
2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcoéw studiéw i szkolen
oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (Dz.U. 2006 nr
190 poz. 1406 z p6zn. zm.).

Pytania do dokumentacji na etapie przygotowania ofert mozna przesylaé¢ faksem
najpdzniej do 3 dni robocze przed uplywem terminu skladania ofert na numer faksu
(22) 826-28-23 lub drogg elektroniczna na adres e-mail: biuro@buwiwm.edu.pl.

Biuro Uznawalno$ci Wyksztalcenia 1 Wymiany Migdzynarodowej zastrzega sobie
mozliwo§¢ wprowadzania zmian do tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w dowolnym czasie bez podania przyczyny, a
Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenie.

Przedmiot zamoéwienia

L.

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja 1 przeprowadzenie kursu jezykowo-
adaptacyjnego dla cudzoziemcow podejmujacych w Polsce studia II-go stopnia w ramach
programu stypendialnego im. S. Banacha.

Czas trwania kursu 1.09.2017 - 30.09.2017 r.
Liczba uczestnikow — 45 0sdb

Najpdzniej na 1 dzien przed rozpoczeciem kursu Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego
liste uczestnikow kursu.

Minimalny wymiar zaje¢ w trakcie trwania kursu:
— 60 godzin lektoratow;

— 20 godzin dodatkowych zaje¢ jezykowych (wiedza o wspodlczesnym jezyku
polskim, historia literatury polskiej, kultura zywego stowa — polskie tance i piesni
narodowe);

— 40 godzin wiedzy o Polsce (zarys historii Polski, dzieje religii w Polsce, historia
kultury polskiej, historia Zydow polskich, przemiany polityczne i ekonomiczne
w Polsce po 1989 1.)

— 12 godzin zaje¢ kulturalnych (wycieczki, teatr, kino, wspolna rozrywka)



10.

11.

— jednostka godzinowa zaje¢ trwa 45 minut;
— zajgcia beda prowadzone od poniedziatku do piatku;

Zajecia lektoratowe prowadzone beda na poziomach A, Bj, By w grupach liczacych
maksimum 15 uczestnikow.

Organizator kursu zapewni uczestnikom odplatne zakwaterowanie i1 mozliwosé
odptatnego peinego (catodziennego) lub czesciowego wyzywienia (wariant do wyboru
przez uczestnika kursu).

FLaczne koszty zakwaterowania 1 pelmego (calodziennego) wyzywienia nie mogg
przekroczy¢ 1200 PLN brutto na osobg, za caty okres trwania kursu.

Kazdy z uczestnikoéw kursu otrzyma stypendium ministra nauki i szkolnictwa wyzszego w
wysokosci 1350 zi, z ktorych samodzielnie oplaci koszty wyzywienia i zakwaterowania w
czasie trwania kursu.

L.aczne koszty organizacyjne, administracyjne i prowadzenia zaje¢ nie moga przekroczyc
50 000 zt brutto.

Wykonawca dotaczy do oferty proponowany program kursu.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow.

L

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy potwierdza spetienie
nastgpujacych warunkow:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania. Wykonawca wykaze, ze jest
jednostka organizacyjng szkoly wyzszej nadzorowanej przez ministra wlasciwego ds.
szkolnictwa wyzszego,

2) posiadaja wiedze i doswiadczenie — Wykonawca wykaze, Ze posiada co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu rocznych kurséw przygotowawczych do
podjecia studidow w jezyku polskim o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 paZdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i
odbywania przez cudzoziemcow studiow 1 szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach
naukowych 1 pracach rozwojowych (Dz.U. 2006 nr 190 poz. 1406 z pdzn. zm.).

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia. Wykonawca zapewni merytoryczny nadzor nad zajgciami
specjalisty w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego, posiadajgcego co
najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego,

4) znajduja si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na
zrealizowanie zamowienia.

. W przypadku, gdy Wykonawca begdzie dysponowac potencjalem technicznym, osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia innych podmiotow lub bedzie polega¢ na wiedzy i
doswiadczeniu innych podmiotéow — zobowigzany jest do przedstawienia pisemnego
zobowiazania tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Ocena spelnienia ww. warunkow dokonana bedzie zgodnie z formula ,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w zlozonych dokumentach i o§wiadczeniach.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

1.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze jest jednostka organizacyjng szkoly wyzszej nadzorowanej
przez ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego (zalacznik nr 1).



Oéwiadczenie, ze Wykonawca spelnia warunek posiadania wiedzy i do§wiadczenia tzn., ze
posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu rocznych kurséw
przygotowawczych do podjgcia studiow w jezyku polskim, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w
sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiow i szkolen oraz ich
uczestniczenia w badaniach naukowych 1 pracach rozwojowych (Dz.U. 2006 nr 190 poz.
1406 z p6zn. zm.).

. Wykonawca zataczy do oferty o$wiadczenie, w ktérym potwierdzi, ze kursy zostaly
wykonane nalezycie.

Oswiadczenie, ze Wykonawca dysponuje osobg, ktora zapewni merytoryczny nadzor nad
zajeciami w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego, a osoba ta posiada co
najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego. Wykonawca poda informacje
dotyczace kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1 wyksztalcenia wskazanej osoby.

Oferty wariantowe, czgsciowe

1
2.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania oferty czgsciowe;.

Okres zwigzania oferty

Okres zwiazania ofertag wynosi 30 dni liczac od dnia jej zlozenia.

Termin wykonania zadania

ZamoOwienie zostanie zrealizowane w dniach 1.09.2017 —30.09.2017 r.

Sposéb przygotowania oferty

1:

Pisemng ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wykonawca moze wykorzysta¢ wzor
Formularza ofertowego zataczonego do niniejszego zapytania (zalacznik nr 3).

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferta oraz wszystkie wymagane formularze, o§wiadczenia oraz program kursu skltadane
wraz z ofertq wymagaja podpisu osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie ze stosownymi dokumentami oraz przepisami prawa.

Oferta 1 =zalaczniki musza byé podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga wskazania osoby, ktora jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy oraz zataczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub innego dokumentu
wskazujacego umocowanie prawne.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0s6b
podpisujacej ofertg.

Zaleca sie ponumerowanie 1 spigcie (zszycie) w sposob trwaly, wszystkich stron oferty w
celu uniknigcia dekompletacji jej zawartosci.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce oferty po terminie okreslonym w zaproszeniu
Zamawiajacy zwroci ofertg bez otwierania.

W przypadku dotaczenia do oferty kopii dokumentu, kopia ta winna by¢ potwierdzona
podpisem i opatrzona dopiskiem ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

10. Adres do korespondencji w sprawie postgpowania:



Biuro Uznawalno$ci Wyksztalcenia i Wymiany Migdzynarodowej, ul. Ogrodowa 28/30,
00-896 Warszawa

Osoba upowazniona do kontaktow z wykonawcami P. Aleksandra Dhugosz tel. 22 393 38
19

Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte w nieprzejrzystym i zamknigtym opakowaniu (kopercie) nalezy przesta¢ na adres
Zamawiajacego lub zlozy¢ osobiscie w jego siedzibie do dnia 1 sierpnia 2017 r.
do godz. 9:00.

Adres: Biuro Uznawalnosci Wyksztalcenia i Wymiany Miedzynarodowej, ul. Ogrodowa
28/30, 00-896 Warszawa, V pigtro, sekretariat.

2. Wykonawca, moze przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty wymaga formy pisemnej i powinno by¢
przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta z dopiskiem na
opakowaniu "ZMIANA" lub "WYCOFANIE"

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 2 sierpnia 2017 r. o godz. 15:00.

Opis sposobu obliczenia ceny
1. Ceng oferty nalezy poda¢ w formie ryczattu.

2. Cena oferty, podana w ,Formularzu oferty”, powinna by¢ wyliczona w oparciu o
informacje zawarte przez Zamawiajacego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia
(organizacyjne, administracyjne i koszty prowadzenia zajgc), a takze podatek VAT w
ustawowej wysoko$ci.

4. Podatek od towarow i ustug (VAT) nalezy doliczy¢ do koncowej wartosci ustugi.

5. Wykonawca przedstawi cene oferty w zapisie liczbowym i stownie. Cena oferty ma by¢
wyrazona w PLN.

Kryteria wyboru oferty

Ocena wniosku bedzie skladata si¢ z dwdch czesci:

a) oceny kosztow organizacyjnych, administracyjnych i prowadzenia zajg¢ (bez kosztow
zakwaterowania i wyzywienia);
b) oceny merytorycznej programu kursu;

W czesci a) wniosek o najwyzszych kosztach otrzymuje 2 pkt., drugi z kolei 4 pkt, trzeci 6
pkt itd. W czesci b) najnizej oceniony wniosek (najgorszy merytorycznie) otrzymuje 3 pkt,
drugi 6 pkt, trzeci 9 pkt itd.

Koncowg oceng wniosku o organizacj¢ kursu jest suma punktdéw uzyskanych z obu czesci.

Wynik post¢powania

Podmiot, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie o niniejszym
powiadomiony faksem, listownie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.




Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

INGzwa 1 adres W yROHEWEYS s s s i e i s I e RS O I DS RS T

OSWIADCZENIE

Ubiegajac sie¢ o udzielenie zamowienia na organizacjg i przeprowadzenie kursu jezykowo-
adaptacyjnego dla cudzoziemcoéOw podejmujacych w Polsce studia II-go stopnia w ramach
programu stypendialnego im. S. Banacha

oswiadczam, Ze spetniam nastepujace warunki:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — Wykonawca jest jednostkg
organizacyjna szkoly wyzszej nadzorowanej przez ministra wlasciwego ds.
szkolnictwa wyzszego,

2) znajdowania sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na
zrealizowanie zamowienia.

Miejscowos$¢ 1 data Czytelny podpis przedstawiciela Wykonawcy



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o spelnieniu warunku posiadania wiedzy i doSwiadczenia

Niniejszym o$wiadczam, ze Wykonawca

spelnienia warunek posiadania wiedzy i do$§wiadczenia tzn., Ze posiada co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w prowadzeniu rocznych kursow przygotowawczych do podjgcia studiow
w jezyku polskim, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez
cudzoziemcow studiow 1 szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach
rozwojowych (Dz.U. 2006 nr 190 poz. 1406 z pozn. zm.).

Ponadto oswiadczam, ze kursy zostaly wykonane nalezycie.

Miejscowo$¢ i1 data Czytelny podpis przedstawiciela Wykonawcy



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawey ......coooveiiiiiiiiiiiniin..
Adres Wykonawey .......oooovvvviiiiiiiininnannnn,
REGON/NIP ...
Kontakt:

Nomer telefony i womvinminsssn s

Numer faksy cuvsscsnsrvmmravassspsmeas s

Adrese-mail ..o,

Formularz Ofertowy

W odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert w postgpowaniu, ktorego przedmiotem jest
organizacja 1 przeprowadzenie kursu jezykowo-adaptacyjnego dla cudzoziemcow
podejmujacych w Polsce studia II-go stopnia w ramach programu stypendialnego im. S.
Banacha oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:

w tym nalezny podatek VAT ............. i EAROT—— zh
(STOWIIE...c.eeiie e e )

NELE0: v s zt.

Koszt zakwaterowania i pelnego (calodziennego) wyzywienia jednego uczestnika wyniesie
...................... zt brutto

Osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy i podpisania oferty:

Oswiadczam, ze:
- Jestem zwigzany zasadami postgpowania okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

- akceptujg termin wykonania zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym,



- zapoznalem si¢ z postanowieniami umowy. Zobowiazuj¢ si¢ w przypadku wyboru mojej
oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej okre$lonych, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

- akceptuje warunki ptatnosci zgodne z warunkami zawartymi w postanowieniach umowy,

- jestem zwiazany niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

Do formularza oferty zalaczam program kursu.

...................................... serenvenn

miejscowosé i data czytelny podpis przedstawiciela Wykonawcy



